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Allgemeines

Sie kénnen sich an dieser Stelle Giber den Programmaufbau und (iber die Eingabe von Antragen oder
Vorgangen umfassend informieren. Hilfe zur Eingabe finden Sie auRerdem als Tooltip (wenn Sie mit
der Maus Uber ein Eingabefeld fahren) oder durch das Anklicken des Fragezeichens am rechten
Zeilenrand.

Bitte beachten Sie, dass manche Eingabe- und Auswahlmaoglichkeiten nicht fiir alle Benutzer frei-
gegeben sind.

Je nach Einstellungen des Betreibers, ist eine Anmeldung mit Hilfe eines Servicekontos oder des
Personalausweises notwendig. Sofern dies vom Betreiber nicht gewlinscht ist, ist eine Anmeldung
ohne Registrierung moglich. In jedem Fall werden personenbezogene Daten erhoben. Die Daten
werden verschliisselt Gbertragen. Sollte angezeigt werden, dass die Webseite unsicher ist, wenn
moglich, ist sofort der Betreiber des Informationsregisters zu informieren. Die Daten finden Sie unter
,Kontakt”.

Elektronische Identitat - Anmeldung mit dem Personalausweis

Zur Nutzung des Personalausweises bendtigen Sie:

den neuen Personalausweis mit freigeschalteter Identifizierungsfunktion,
ein Lesegerat (z. B. das Handy mit NFC) sowie
die AusweisApp2

Im Rahmen der Vorgangsbearbeitung werden Sie aufgefordert, den Personalausweis auf das
Lesegerat zu legen. Zum Auslesen der Daten wird dann auf die Software eines Providers gewechselt,
der die Zulassigkeit der Datenlibertragung prift und die freigegebenen Daten bereitstellt.

Zuerst wird Ihnen das Berechtigungszertifikat des Dienstanbieters angezeigt. Das Zertifikat muss
glltig sein.

Nach Abschluss der Ubertragung der Daten wechselt das Programm zuriick zum OLAV-Vorgang oder
-Antrag. Sind alle Voraussetzungen fiir eine elektronische Identifizierung gegeben, so wird der
Vorgang oder Antrag damit fortgesetzt. Im anderen Falle bricht das Programm mit einem
entsprechenden Hinweis ab und wechselt in die manuelle Dateneingabe, sofern die Programmierung
dies zuldsst.
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Servicekonten

Unter Umstanden wird die Anmeldung Uiber ein Servicekonto verlangt bzw. ermoglicht. Mit Hilfe des
Servicekontos konnen Daten direkt in den Vorgang libernommen werden und damit wird die
Dateneingabe erleichtert; dafiir ist die vorherige Registrierung beim jeweiligen Servicekonto
erforderlich. Nach Anmeldung im Servicekonto werden Sie zum gewiinschten Vorgang weitergeleitet.

Sicherheitsfrage (Captcha)

Um den Angriff von DOS (denial of services)-Attacken durch Massenabfragen auf das
Informationsregister zu erschweren, kann vor jeder Anmeldung eine Sicherheitsabfrage (Captcha)
vorgeschaltet werden. Hierzu werden Buchstaben und Ziffern als graphische Oberflache dargestellt
oder kdnnen als Audio angehort werden, die durch Sie manuell Gber die Tastatur wiedergegeben
werden missen. Uber ,,Weiter” gelangen Sie dann zum gewiinschten Vorgang.

Prifungen

Damit Ihre Angaben korrekt an das Einwohnermeldeamt (ibergeben werden, wurden verschiedene
Prifungen und Plausibilitaten in die Eingabemasken aufgenommen.

Hinweistexte

Die Texte im Vorgang selbst dienen der besseren Verstandlichkeit. Wir empfehlen, sich die Texte in
Ruhe durchzulesen, um eventuelle Fehler zu vermeiden und Unklarheiten vorzubeugen.

Datenschutzhinweise

Die Datenschutzhinweise sind vor jedem Antrag durchzulesen und zu bestatigen. Dies ist fir die
Durchfiihrung Voraussetzung.

Bezahlverfahren

Einige der Vorgange sind kostenpflichtig, firr die ein Bezahlverfahren (Online-Payment) eines
Drittanbieters eingesetzt werden kann. Je nach Bezahlverfahren sind unterschiedliche
Bezahlmoglichkeiten verfligbar.
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Antrage

Die einzelnen Vorgange sind Antrage, die Sie online an lhre Meldebehorde verschicken. Diese sollen

Ihnen und den Mitarbeitern in Ihrer Meldebehorde Zeit ersparen, indem notwendige Informationen

und Nachweise bereits online verschickt werden. Im Normalfall ist das Aufsuchen der Meldebehérde
dennoch notwendig; hierzu gibt es Informationen im jeweiligen Vorgang.

Pflichtfelder

Pflichtfelder sind mit einem roten Sternchen gekennzeichnet und missen ausgefillt werden, um im
Vorgang weiterzukommen.

Eingabefelder

Geburtsdatum

Das Geburtsdatum ist in der Reihenfolge Tag — Monat — Jahr einzugeben. Fiillen Sie ein einzelnes Feld
komplett aus (z. B. 08 fiir den Tag), so springt der Cursor sofort in das nachste Feld. Geben Sie nur
einen Teil der moglichen Zeichen ein (z. B. 8 fiir den Tag), so miissen Sie selbst zum Folgefeld
wechseln. Die Jahreszahl kénnen Sie zweistellig oder vierstellig eintragen.

Das Geburtsdatum muss ein real existierendes Datum sein. Sind Sie nicht in Deutschland geboren
und ist flr Sie im Einzelfall kein Tag der Geburt oder kein Monat der Geburt registriert, so kénnen Sie
diese Daten durch Nullen ersetzen und die Richtigkeit dieser Angaben bei der Ubernahme der Daten
bestatigen.

Namen

Geben Sie Ihren Vor- und Nachnamen sowie ggf. den Rufnamen ein. Sofern kein Vorname vorhanden
ist, ist der Button , Weiter” zu betatigen. Danach haben Sie die Méglichkeit, den Haken bei ,Ich
besitze tatsachlich keinen Vornamen“ zu setzen.

Anschrift

Geben Sie eine Anschrift innerhalb der Gemeinde ein, so wird gepruft, ob diese Anschrift Gberhaupt
existiert. Ist dies nicht der Fall, so erscheint unter der Frage ,,Meinten Sie?” eine Liste plausibler
Anschriften, aus denen Sie auswahlen kénnen. Alternativ ist es immer maoglich, die Anschrift erneut
einzugeben.
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OLAV Antrage und Vorgange

Meldevorgange

Voranmeldung eines Umzuges

Wenn Sie innerhalb Ihrer Gemeinde umziehen, kénnen Sie einen Umzug voranmelden. Sie miissen
aber noch bei Ihrer Gemeinde vorstellig werden, um den Umzug mit lhrer Unterschrift rechtsgultig zu
bestatigen und um lhren Ausweis dandern zu lassen.

Im Vorgang wird zu allererst abgefragt, fiir wen Sie den Vorgang durchfiihren. Den Vorgang kann
man fir sich alleine, als Eheleute oder eingetragene Lebenspartner, mit oder ohne Kinder
durchfihren. Fir Wohngemeinschaften oder andere Familienmitglieder (z.B. die Oma, Cousine) ist
dies nicht moglich. Die Kinder diirfen noch nicht volljahrig sein.

Bitte beachten Sie auch, dass alle am Umzug beteiligten Personen die gleiche bisherige und die
gleiche neue Wohnung haben miissen.

Im Anschluss der Auswahl der mitziehenden Person/en sind mindestens die Pflichtfelder auszuftllen.
Je nachdem, ob Sie alleine oder mit mehreren Personen umziehen, gibt es unterschiedliche Felder,
die auszufillen sind. Die Eingaben auf der jeweiligen Seite sind mit ,, Weiter” zu bestatigen.

Auszufullen sind lhre Daten, die derzeitige/n und zuktinftige/n Wohnung/en und, wenn vorhanden,
die mitziehenden Personen.

Am Ende erhalten Sie noch einmal eine Ubersicht. Wenn alles korrekt ist, kdnnen die Daten
versendet werden. Nach dem Versand haben Sie die Moglichkeit, sich die PDF herunterzuladen oder
auszudrucken.

Uber ,Beenden” ist der Vorgang abzuschlieRen.

Voranmeldung eines Zuzuges

In diesem Vorgang handelt es sich um einen Zuzug in die Gemeinde. Das bedeutet, dass Sie noch
keine Wohnung in dieser Gemeinde haben. Die Voranmeldung erleichtert lhnen den Wechsel und
erspart Wartezeit. Sie miissen aber noch bei lhrer Gemeinde vorstellig werden, um den Zuzug mit
Ihrer Unterschrift rechtsgliltig zu bestatigen und um Ihren Ausweis andern zu lassen.

Im Vorgang werden zuerst lhre Daten abgefragt. Im Anschluss werden Sie gefragt, welche Personen
ebenfalls zuziehen. Zu beachten ist hier, dass nur Eheleute oder eingetragene Lebenspartner und
minderjahrige Kinder eingetragen werden konnen. Fiir Wohngemeinschaften oder andere
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Familienmitglieder (z.B. die Oma, Cousine) ist dies nicht moglich. Ebenfalls ist zu beachten, dass die
im Vorgang gemeldeten Personen in die gleiche Wohnung ziehen.

In der Auswahl der mitzuziehenden Personen werden Sie gefragt, ob der Ehepartner bzw.
eingetragene Lebenspartner und / oder die Kinder mit Ihnen umziehen, auBerhalb wohnen oder
bereits in der Gemeinde wohnhaft sind.

Im Anschluss der Auswahl der mitziehenden Person/en sind mindestens die Pflichtfelder auszufillen.
Je nachdem, ob Sie alleine oder mit mehreren Personen umziehen, gibt es unterschiedliche Felder,
die auszufillen sind. Die Eingaben auf der jeweiligen Seite sind mit ,, Weiter” zu bestatigen.

Sollte lhre bisherige Wohnung im Ausland gewesen sein, ist nur die Eingabe des Staates notwendig.

Anmeldung einer Nebenwohnung

Sie kdnnen die ,,Anmeldung einer Nebenwohnung” nur dann ausfiihren, wenn Sie bereits eine
Wohnung innerhalb der Gemeinde haben. Ist dies nicht der Fall, so wahlen Sie bitte ,Voranmeldung
eines Zuzugs“. Nach Ausfillen des Antrages miissen Sie noch bei lhrer Gemeinde vorstellig werden,
um die Nebenwohnung mit lhrer Unterschrift rechtskraftig zu bestatigen.

Den Vorgang kann man fiir sich alleine, als Eheleute oder eingetragene Lebenspartner, mit oder ohne
Kinder durchfiihren. Fir Wohngemeinschaften oder andere Familienmitglieder (z.B. die Oma,
Cousine) ist dies nicht moglich. Die Kinder diirfen noch nicht volljahrig sein. Voraussetzung ist, dass
alle beteiligten Personen aus der gleichen Hauptwohnung zuziehen und in die gleiche Wohnung
einziehen.

Zuerst werden |hre Daten abgefragt. Im Anschluss tragen Sie die Anzahl der mitziehenden Personen,
die Adresse der neuen Wohnung und die Daten der mitziehenden Person ein. Sie haben die
Moglichkeit, die Wohnungsgeberbestatigung und lhre Kopie des Personalausweises hochzuladen.

Danach erhalten Sie eine Druckvorschau, die Sie, sofern alles korrekt ist, versenden kdnnen.

Abmeldung einer Nebenwohnung

Fir die Durchfiihrung des Vorgangs ist es unerheblich, wo sich die Nebenwohnung befindet. Sie
miissen aber mindestens fiir eine Wohnung am Ort gemeldet sein.

In der Regel miissen Sie Ihr Einwohnermeldeamt nicht noch einmal aufsuchen, wenn Sie das
Meldeformular unterschrieben innerhalb von sieben Tagen an |hre zustdndige Behdrde senden oder
den Vorgang direkt an einem Terminal in lhrem Einwohnermeldeamt ausfiihren.

Die Abmeldung einer Nebenwohnung kann man fir sich alleine, als Eheleute oder eingetragene
Lebenspartner, mit oder ohne Kinder durchfiihren. Fiir Wohngemeinschaften oder andere
Familienmitglieder (z.B. die Oma, Cousine) ist dies nicht moglich. Die Kinder diirfen noch nicht
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volljahrig sein. Voraussetzung ist, dass alle beteiligten Personen aus der gleichen Wohnung
ausziehen.

Zu allererst werden Sie nach lhren Daten sowie der abzumeldenden Wohnung gefragt. Im Anschluss
werden Sie nach der Anzahl der zusatzlichen Personen und lhrer derzeitigen Hauptwohnung gefragt.
Die Wohnung muss innerhalb der Gemeinde liegen. Danach werden die beteiligten Personendaten
abgefragt. Sie haben die Moglichkeit, eine Kopie Ihres Personalausweises hochzuladen. Am Ende des
Vorganges erhalten Sie noch einmal eine Ubersicht der eingegebenen Daten.

Bitte drucken Sie sich dieses Dokument aus und senden es an die Meldebehdrde innerhalb von
sieben Tagen. Nur dann ist es nicht notwendig, die Meldebehérde aufzusuchen. Im Anschluss konnen
Sie die Daten versenden.

Statuswechsel

Sie konnen den Wechsel des Wohnungsstatus nur dann durchfiihren, wenn die neue Wohnung eine
Hauptwohnung oder eine alleinige Wohnung sein wird. Ist dies nicht der Fall, so ist die ,,andere”
betroffene Gemeinde — also die der gegenwartigen Nebenwohnung — zustandig. Der Vorgang muss
dort (online oder durch Vorsprache) durchgefiihrt werden.

Ein Statuswechsel der Wohnung kann fiir eine ganze Familie gleichzeitig durchgefiihrt werden. Das
betrifft also auch einen Ehepartner / eine Ehepartnerin, einen eingetragenen gleichgeschlechtlichen
Lebenspartner oder eine Lebenspartnerin sowie Ihre minderjahrigen Kinder beziehungsweise die
Kinder Ihres mitziehenden Partners. Voraussetzung ist, dass alle beteiligten Personen fiir die gleichen
Wohnungen gemeldet sind, die in den Statuswechsel einbezogen werden.

Es ist fUr die Durchfiihrung des Vorgangs unerheblich, ob die Hauptwohnung in der gleichen
Gemeinde wie die Nebenwohnung liegt oder nicht. Wer den Status seiner Wohnung wechselt, muss
dies mit seiner Unterschrift rechtsgliltig bestatigen.

Fir die Erfassung und Speicherung lhrer personlichen Daten ist es wichtig zu unterscheiden, ob Sie
bereits innerhalb der Gemeinde eine Hauptwohnung hatten. In diesem Fall missen weniger Daten
erfasst werden. Lag die bisherige Hauptwohnung aulRerhalb der Gemeinde, so erfolgt eine
umfangreichere Erfassung von Daten.

Zu Beginn des Vorgangs werden Sie nach lhren Daten, der Neben- und Hauptwohnung gefragt. Hier
sind die Daten vor Wechsel der Wohnung einzutragen. Danach haben Sie die Moglichkeit, eine Kopie
Ihres Ausweises hochzuladen. Im weiteren Reiter werden Sie nach der Anzahl der mitziehenden
Personen gefragt und ob diese zusammen mit lhnen, auBerhalb oder bereits in der Gemeinde
wohnen. In den kommenden Reitern sind die Angaben der mitzuziehenden Personen einzutragen.
Bei einer Adresse im Ausland ist nur der Staat anzugeben.
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Am Ende erhalten Sie noch einmal eine Ubersicht der angegebenen Daten. Wenn alles korrekt ist,
kénnen Sie die Datei absenden.

Bewohnerparkausweis

Antrag Bewohnerparkausweis

In diesem Vorgang kdnnen Sie ein Bewohnerparkausweis beantragen. Voraussetzung ist, dass lhre
Hauptwohnung in einem Parkgebiet liegt.

Im Vorgang werden zuerst die Daten |lhres Kraftfahrzeuges und lhre persénlichen Daten abgefragt.
Sollten Sie nicht der/die Zulassungsinhaber/in sein, ist das Hakchen zu setzen und die
entsprechenden Daten anzugeben. Im Anschluss konnen Sie die gewilinschte Geltungsdauer
auswahlen. Je nach Einstellungen sind hier unterschiedliche Zeitradume moglich. Danach sind die
erforderlichen Dokumente hochzuladen. Danach erhalten Sie eine Ubersicht Ihrer eingegebenen
Daten. Mit Klick auf ,Weiter” bestatigen Sie Ihre Angaben und kommen zum Bezahlverfahren. Nach
erfolgreicher Bezahlung erhalten Sie die Druckvorschau. Das Dokument ist herunterladbar und kann
ausgedruckt werden. Mit ,,Weiter” schliefen Sie den Vorgang ab.

Verlangerung Bewohnerparkausweis

Ein Bewohnerausweis kann kurz vor Ablauf der Giiltigkeit verlangert werden. Hierfir ist die
Parkausweisnummer erforderlich.

Nach Eingabe dieser werden die gewlinschte Geltungsdauer, Ihre Daten und die Daten |hres
Kraftfahrzeuges abgefragt. Nach Ubermittlung der Daten erhalten Sie eine Gesamtiibersicht. Mit
Bestatigen der Daten kommen Sie in das Bezahlverfahren. Nach erfolgreicher Bezahlung erhalten Sie
eine Druckvorschau, die herunterladbar ist und ausgedruckt werden kann. Mit ,,Weiter” schlieRen Sie
den Vorgang ab.

Ersatzausstellung Bewohnerparkausweis

In diesem Antrag haben Sie die Moglichkeit, sich den Bewohnerparkausweis bei Verlust neu
ausstellen zu lassen. Hierfir ist die Parkausweisnummer erforderlich. Sollte Ihnen diese nicht
bekannt sein, setzen Sie bitte das Hakchen bei ,Parkausweisnummer ist unbekannt”. Danach sind
weitere erforderliche Daten einzugeben. Wenn alle erforderlichen Daten vorliegen, kommen Sie in
die Gesamtiibersicht. Wenn diese bestétigt werden, kommen Sie in das Bezahlverfahren. Nach
erfolgreicher Bezahlung erhalten Sie eine Druckvorschau, die herunterlad- und ausdruckbar ist. Mit
Klick auf ,,Weiter” schlieRen Sie den Vorgang ab.
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Anderung Bewohnerparkausweis

In diesem Antrag kdnnen das KFZ-Kennzeichen sowie der Zulassungsinhaber geandert werden. Nach
Eingabe, was gedndert werden soll, sind die erforderlichen Daten einzutragen. Nach Eingabe der
Daten kommen Sie in eine Gesamtibersicht, die zu bestatigen ist. Danach werden Sie in das
Bezahlverfahren geleitet. Nach erfolgreicher Bezahlung erhalten Sie eine Druckvorschau, die
herunterlad- und ausdruckbar ist. Mit Klick auf ,Weiter” schlieRen Sie den Vorgang ab.

Weitere Vorgange

Antrag auf Einrichtung einer Ubermittlungssperre

Zuerst wird abgefragt, ob Sie alle oder nur bestimmte Ubermittlungssperren eintragen wollen. Sofern
Sie nur bestimmte eintragen lassen wollen, werden diese nach Eingabe lhrer persénlichen Daten
abgefragt. Nach Eingabe der Ubermittlungssperren und Kontrolle lhrer Daten kénnen Sie die Daten
absenden. Im Anschluss erhalten Sie eine Druckvorschau, die Sie herunterladen und ausdrucken
kénnen. Mit Klick auf ,,Weiter” schlieRen Sie den Vorgang ab.

Antrag auf Einrichtung einer Auskunftssperre

Zu Beginn des Antrags werden Sie gefragt, warum Sie eine Auskunftssperre beantragen wollen und
ob sich das auf Ihre minderjahrigen Kinder erstrecken soll. Im Anschluss sind lhre personlichen Daten
einzutragen. Nach Bestitigung erhalten Sie eine Ubersicht der Daten. Wenn alles korrekt ist, kdnnen
die Daten versendet werden. Nach Versand erhalten Sie die Druckvorschau, die Sie herunterladen
und drucken kénnen. Mit Klick auf ,,Weiter” schlieBen Sie den Vorgang ab.

Verlusterklarung Pass oder Personalausweis

In diesem Vorgang konnen Sie den Verlust des Personalausweises oder Passes anzeigen. Unabhdngig
vom Vorgang, ist die personliche Vorsprache bei der Meldebehérde notwendig, um ein neues
Dokument zu beantragen.

Am Anfang sind die Angaben zum Dokument sowie die persdnlichen Daten einzutragen. Im Anschluss
erhalten Sie eine Ubersicht der eingegebenen Daten. Wenn alles korrekt ist, kdnnen die Daten
versendet werden. Danach erhalten Sie eine Druckvorschau, die herunterlad- und ausdruckbar ist.
Mit Klick auf ,,Weiter” beenden Sie den Vorgang.
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Statusabfrage hoheitlicher Dokumente (Reisepass, Personalausweis)

In diesem Vorgang haben Sie die Mdglichkeit, den Status lhres Dokumentes abzufragen. Hierzu wird
die Seriennummer des Dokumentes benétigt. Nach Eingabe erhalten Sie den aktuellen Status des
Dokumentes.

Meldebescheinigung beantragen (einfach, erweitert)

Der Unterschied einer einfachen und erweiterten Meldebescheinigung liegt im Umfang der Daten,
die lhnen bestatigt werden.

Zum Beantragen der Meldebescheinigung missen Sie Ihre Daten hinterlegen und diese im Anschluss
bestatigen.

Nach der Bestatigung der Daten werden Sie zum Bezahlverfahren geleitet. Nach erfolgreicher
Bezahlung 6ffnet sich die Druckvorschau, die herunterlad- und ausdrucksbar ist. Mit Klick auf
,Weiter” beenden Sie den Vorgang.

Antrag auf ein Fiihrungszeugnis

Sie kénnen ein Fiihrungszeugnis zu privaten Zwecken oder zur Ubersendung an eine Behérde
beantragen. Der Antrag wird an die Meldebehdrde (ibermittelt und von dort aus weitergeleitet.

Zur Nutzung des Vorgangs ist die Angabe von Personalausweisdaten erforderlich. Zusatzlich sind lhre
persdnlichen Daten einzutragen.

Im nachsten Reiter kdnnen Sie die Angaben bestatigen. AnschlieRend werden Sie in das
Bezahlverfahren geleitet. Nach erfolgreicher Bezahlung wird die Druckvorschau geéffnet, die
herunterlad- und ausdruckbar ist. Mit Klick auf ,, Weiter” beenden Sie den Vorgang.

Antrag von Reisedokumenten fiir Kinder

In diesem Vorgang konnen Sie Reisedokumente fiir Kinder beantragen. Hierbei ist drauf zu achten,
welche Anforderungen das Reiseland hat. Die Dokumente konnen nur fir minderjahrige Kinder
ausgestellt werden.

Nach Eingabe der Daten des Kindes erhalten Sie eine Ubersicht der Daten, die Sie im Anschluss
versenden konnen. Nach dem Versand, erhalten Sie eine Druckvorschau, die herunterlad- und
ausdruckbar ist.
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Bereitschaftserklarung fir Wahlhelfende

In diesem Vorgang kénnen Sie Ihre Daten hinterlegen, wenn Sie sich als ein/e Wahlhelfer/in zur
Verfuigung stellen méchten. Als Wahlhelfer/in erhalten Sie eine Aufwandsentschadigung.

Am Anfang geben Sie lhre persénlichen Daten sowie Daten zum Wahlbezirk, der Wunschtatigkeit und
Ihre IBAN ein. AnschlieRend erhalten Sie eine Ubersicht. Wenn alles korrekt ist, kdnnen Sie lhre

Daten versenden.

Nach dem Versand sehen Sie die Druckvorschau, die herunterlad- und druckbar ist. Mit dem Klick auf

,Weiter” wird der Vorgang beendet.
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